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	Marijina legija – Komicij Gospa snježna Petrinja
Strossmayerovo šetalište 3, 44250 Petrinja
e-mail: marijinalegijapetrinja@gmail.com


Koncilij Marijine legije poslao je svim vijećima Marijine legije sljedeći dopis (primljen početkom 2004.) koji podsjeća na obvezu provedbe godišnjeg pregleda blagajne legijskih prezidija i vijeća:

––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––

GODIŠNJI PREGLED BLAGAJNE

»Blagajničke knjige treba pregledati jednom na godinu. Predlaže se da se taj posao stavi u dužnost dvama članovima prezidija ili vijeća (već prema slučaju), ne uključujući blagajnika.« (Priručnik ML, poglavlje 35. Novčana sredstva, točka 8).

Upozoravaju se službenici vijeća na ovaj dio u Priručniku. Vijeća imaju zadatak paziti da se ta dužnost ispuni. Kurije trebaju osigurati da se u svakom prezidiju obavi godišnji pregled blagajne. Viša vijeća trebaju tražiti da se to provede u svakom priključenom prezidiju i vijeću.

Predlaže se da se pregled blagajne navede u godišnjem izvješću prezidijâ na vijeću, ali i kod posjeta prezidijima i vijećima. Poželjno je da se pregled blagajne obavlja svake godine u isto vrijeme. Kod prezidijâ je preporučljivo da on slijedi uz godišnje izvješće.

Predlaže se također da se pregled blagajne navede u zapisnicima prezidija i vijeća i u njihovim izvješćima na višem vijeću. Od dopisnikâ se traži da upozore vijeća na te upute i da provjere njihove zapisnike i izvješća u tom smislu.
Važno je da pregled blagajne obuhvati sve prihode i rashode i ukupnu sumu novca prezidija, te da revizori potvrde stanje blagajne preko bankovnih izvadaka i/ili postojećeg novca. Taj pregled treba obuhvatiti sve financijske poslove koji se odnose na djelatnosti prezidija, npr. prodaju novina, časopisa i brošura, vođenje klubova, patricijskih susreta itd.; također i sve financijske poslove koji se odnose na Legijino vlasništvo kao što je prodaja legijskih časopisa, priručnika, literature itd.

Poželjno je da se izvješće revizorâ blagajne iznese na sastanku dotičnog prezidija ili vijeća. Svim vijećima bilo bi od pomoći kod provođenja njihovih obveza prema priključenim prezidijima i vijećima kada bi im se mogao dostaviti ili ustupiti primjerak izvješća o pregledu blagajne.

»Pojam rastrošnosti ne bi bilo moguće dovesti u vezu s načinom kako je naša Gospa vodila svoje kućanstvo. Zbog toga se podrazumijeva da svako Legijino tijelo svojom imovinom i novčanim sredstvima mora upravljati brižljivo i štedljivo.« (Priručnik ML, poglavlje 35. Novčana sredstva, točka 9)

––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––

Iako je taj dopis dosta jasan, u nastavku slijede još podrobnije upute o provedbi godišnjeg pregleda blagajne.

1. Cilj je godišnjeg pregleda blagajne da se utvrdi ispravnost vođenja blagajničkih knjiga te da se provjeri odgovara li trenutačni iznos novca u blagajni stanju navedenom u blagajničkim knjigama. Uz to kroz pregled blagajne treba dobiti popis ukupnih prihoda i rashoda po vrstama.

Svaki prezidij i svako vijeće Marijine legije treba odrediti dva člana koji će izvršiti godišnji pregled blagajne svog prezidija odnosno vijeća. Ove članove nazivamo revizori. Među njima ne može biti sam blagajnik dotičnog prezidija odnosno vijeća, ali on mora biti nazočan kod provjere i mora dati na pregled blagajničke knjige te novac i/ili izvode iz stanja štedne knjižice ili žiro-računa.

2. Godišnji pregled blagajne neka se obavi početkom godine, tj. u siječnju, za razdoblje cijele prethodne godine (od siječnja do prosinca). Prezidiji i kurije koji postoje manje od 3 mjeseca ne trebaju obavljati ovaj pregled, ali će u sljedećem godišnjem pregledu morati obuhvatiti cijelo razdoblje od kada su osnovani.
3. Pregled blagajne obavlja se ovako: treba početi od stanja blagajne na početku zadanog razdoblja (tj. u siječnju prošle godine) i zatim provjeravati je li novo stanje blagajne ispravno računato od sastanka do sastanka. Prezidiji održe u godini dana 52 sastanka, a vijeća 12 sastanaka.

4. Istovremeno treba zbrajati prihode i rashode po vrstama da bi se na kraju dobio popis ukupnih prihoda i rashoda po vrstama.

Vrste prihoda mogu biti na primjer sljedeće:

· kolekta na sastancima

· prodaja tesera

· prodaja priručnika i legijskih knjiga

· prodaja krunica i čudotvornih medaljica

· prodaja veksilića

Vrste rashoda mogu biti na primjer sljedeće:

· prilozi za kuriju / više vijeće

· svijeće i cvijeće

· veksil i oltarnik

· uredski pribor i fotokopiranje

· telefoniranje i poštarina

· tesere

· legijski priručnici i knjige

· putni troškovi

· sv. mise

Trebate navesti ono što postoji u vašem slučaju. Svi iznosi neka budu navedeni samo u domaćoj valuti. Ako postoje neki prihodi i rashodi u stranoj valuti, treba ih preračunati u domaću valutu po trenutačno važećem tečaju.

5. Kada se s provjerom dođe do posljednjeg stanja blagajne, treba provjeriti odgovara li ono stvarnom iznosu novca koji je trenutačno u blagajni i to navesti u izvješću.

6. Tako sastavljeno izvješće o godišnjem pregledu blagajne revizori trebaju pročitati na prvom sljedećem sastanku prezidija odnosno vijeća i priložiti ga zapisniku sastanka.

7. Također to izvješće treba priložiti uz prvo sljedeće izvješće o radu kojeg će taj prezidij ili vijeće dati na vijeću kojem je priključeno.

Na sljedećoj stranici dan je primjer obrasca za izvješće o pregledu prezidijske blagajne.

Kurije i viša vijeća mogu koristiti isti takav obrazac, no vjerojatno će u njihovom izvješću biti potrebna tablica s više redaka za vrste prihoda i rashoda.
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	IZVJEŠĆE O PREGLEDU BLAGAJNE

»Blagajničke knjige treba pregledati jednom na godinu. Predlaže se da se taj posao stavi u dužnost dvama članovima prezidija ili vijeća (već prema slučaju), ne uključujući blagajnika.« (Priručnik ML, poglavlje 35. Novčana sredstva, točka 8).


Prezidij: ______________________________________________ Godina: ______
Prihodi i rashodi blagajne bili su sljedeći (iznose u stranoj valuti treba ih preračunati u domaću valutu po trenutačnom tečaju):

	stanje na početku godine:
	

	prihodi (po vrstama)

	kolekta na sastancima
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	ukupno prihodi:
	

	rashodi (po vrstama)

	prilozi za kuriju / više vijeće
	

	svijeće i cvijeće
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	ukupno rashodi:
	

	knjigovodstveno stanje (početno stanje + prihodi – rashodi):
	

	novac koji je stvarno u blagajni:
	


Odgovara li novac u blagajni knjigovodstvenom stanju?
____________

Pregled blagajne izvršili su:
___________________________ i ___________________________

Potpis:



___________________________   ___________________________

Datum pregleda blagajne:
________________________

